ELŐTERJESZTÉS

Solt Város Önkormányzat Képviselő-testületének 
2013. június 13 -i nyilvános ülésére

Tárgy: Solti Közös Önkormányzati Hivatal Iratkezelési Szabályzatának módosítása

Tisztelt Képviselő-testület!

Az Országgyűlés az 1995. június 27-i ülésén megalkotta a köziratokról, a közlevéltárakról és a magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. évi LXVI. törvényt (a továbbiakban: Ltv.).  A törvényi rendelkezés szerint a közokiratok kezelésével és védelmével kapcsolatban meghatározott követelmények teljesítésének részletes szabályait a közfeladatot ellátó szerv által készített egyedi, vagy a részére előírt egységes iratkezelési szabályzat és irattári terv tartalmazza. 
Az önkormányzati hivatal számára a jegyző a Magyar Nemzeti Levéltárral és a megyei kormányhivatallal egyetértésben egyedi iratkezelési szabályzatot ad ki.

Az önkormányzati hivatal számára a helyi önkormányzatokért felelős miniszter a köziratok kezelésének szakmai irányításáért felelős miniszterrel és a kultúráért felelős miniszterrel egyetértésben egységes irattári tervet ad ki.

Az irattári terv az iratkezelési szabályzat szerves részét képezi, annak kötelező mellékleteként.

Elfogadása – kivéve az önkormányzati hivatal, az állami és helyi önkormányzati intézmények meghatározott csoportja részére kiadott egységes irattári terveket – nem válik el az iratkezelési szabályzattól.

A közfeladatot ellátó szervek iratkezelésének általános követelményeiről szóló 335/2005. (XII.29.) Korm. rendelet és az önkormányzati hivatalok egységes irattári tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) BM rendelet alapján elkészített, felülvizsgált egyedi iratkezelési szabályzatot a hatályos rendelkezéseknek megfelelően megküldtük a Magyar Nemzeti Levéltár Bács-Kiskun Megyei Levéltárának, valamint a Bács-Kiskun Megyei Kormányhivatalnak jóváhagyásra. 
A Levéltár 2013. április 29-én jóváhagyta, a Kormányhivatal részéről a jóváhagyás folyamatban van. 

Kérem a Tisztelt Képviselő-testületet, hogy a Solti Közös Önkormányzati Hivatal Iratkezelési Szabályzatát a módosításoknak megfelelően elfogadni szíveskedjen.

Solt, 2013. június 3.
HATÁROZATI JAVASLAT

1.) Solt Város Önkormányzat Képviselő-testülete elfogadja a Solti Közös Önkormányzati Hivatal Iratkezelési Szabályzatát.

2.) Utasítja az önkormányzat jegyzőjét, hogy a módosítással elfogadott Iratkezelési Szabályzatot küldje meg a Magyar Nemzeti Levéltár Bács-Kiskun Megyei Levéltárának.

Végrehajtásért felelős: Krausz Henrikné dr. jegyző
Végrehajtás határideje: 2013. június 30.

Képviselő-testület határozatáról értesülnek: 

· Magyar Nemzeti Levéltár Bács-Kiskun Megyei Levéltára








Krausz Henrikné dr.
jegyző
Az előterjesztést törvényesség szempontjából ellenőrizte:










Krausz Henrikné dr.











jegyző

A határozathozatal egyszerű többséget igényel.

